
0505. DEMANDE D’OCTROI DE FACILITEES DE PAIEMENT 

(lieu, date)
RECOMMANDÉ
(nom du client)
(rue, numéro)
(code postal, commune)
Monsieur/Madame,
Il apparaît dans ma comptabilité que la facture suivante n’a pas encore été payée en dépit de rappels répétés : facture numéro ………. du ………. (date) d’un montant de ………. EUR (montant à payer).
Par la présente, je vous adresse pour la dernière fois une demande de paiement et vous prie de virer ce montant sur mon compte numéro ………. au plus tard le … (date). 

Cette demande tient lieu de mise en demeure officielle. Si vous n’y répondez pas avant la date mentionnée, je me verrai malheureusement dans l’obligation d’entamer une procédure judiciaire et de réclamer des intérêts de retard (éventuellement : et la clause de pénalité convenue).
Pour votre information, je vous renvoie à cet égard à l’article .... de nos conditions générales de vente.
Nous vous prions d’agréer nos salutations distinguées.
(signature du vendeur)
(nom du vendeur)
(adresse du vendeur)

